Komenda Powiatowa Policji
w Chrzanowie

CAN. 24 .2024

ZARZADZENIE NR 5 /2024
KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICJI W CHRZANOWIE
Z DNIA 20 grudnia 2024 ROKU

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury zgloszen zewnetrznych naruszen prawa
oraz podejmowania dzialan nastepczych”
w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie oraz w Komisariatach Policji
w Trzebini, Alwerni i Libigzu

Na podstawie art. 6f Ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policji (Dz. U. z 2024 r. poz.
145, ze zm.) oraz art. 33 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistéw (Dz. U.
2024 r., poz. 928)

postanawiam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Komendzie Powiatowe]j Policji w Chrzanowie oraz podle-
glych komisariatach policji ,,Procedure zgloszeni zewnetrznych naruszen prawa oraz podej-
mowania dziatan nastgpczych”, bgdaca zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Procedura zgloszen zewngtrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych
wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku.

§3

Z niniejszym zarzadzeniem zapoznaja si¢ wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnie-
ni/petnigey stuzbe oraz delegowani z innych jednostek organizacyjnych do pelnienia stuz-
by/$wiadczenia pracy w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie oraz podlegtych ko-
misariatach policji.

§4

1. Komendantéw komisariatow oraz kierownikéw komorek organizacyjnych Komendy Po-
wiatowej Policji w Chrzanowie zobowiazuje si¢ do zapoznania podleglych pracownikéw i
funkcjonariuszy z przedmiotowym Zarzadzeniem i Procedurg za kartg zapoznania.

2. Naczelnika Wydzialu Wspomagajacego Komendy Powiatowej Policji w Chrzanowie zo-
bowigzuje si¢ do zapoznawania z Procedura nowoprzyjetych policjantéw i pracownikéw oraz
policjantéw przeniesionych/delegowanych do pelnienia stuzby w Komendzie Powiatowe;
Policji w Chrzanowie oraz podlegtych komisariatach policji.



3. Osobie ubiegajacej si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji lub petnienia shuz-
by, informacj¢ o procedurze przekazuje wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji po-
przedzajacych zawarcie umowy, Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego KPP w Chrzanowie,
badz wyznaczona przez niego osoba.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem, zastosowanie znajduja odpowied-
nie przepisy ustawy dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw oraz inne przepisy prawa
powszechnie obowiazujacego.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem § 2.

KOMENDANT TATOWY POLICJI

insp. rg‘
\.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 5/2024
Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie
z dnia 20 grudnia 2024 .

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie oraz w
Komisariatach Policji w Trzebini, Alwerni i Libigzu

Rozdziat 1
Przepisy wstepne

§1
Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
(zwana dalej procedura) stanowi realizacje obowiazkow wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928 — zwana dalej ustawa o
sygnalistach) i shuzy do zglaszania naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie oraz w
Komisariatach Policji w Trzebini, Alwerni i Libigzu.

§2

Celem procedury jest uksztaltowanie efektywnego i jednolitego systemu przyjmowania
informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanalow zgloszeniowych,
zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec sygnalisty.

§3
Procedura ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie

sygnalistow, zglaszanych lub ujawnianych naruszen prawa w rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2
ustawy o ochronie sygnalistow.

§4
Niniejsza procedura stanowi realizacje postanowien okreslonych w art. 33 ustawy

o ochronie sygnalistow. Do pozostatych kwestii nie objetych niniejsza procedurg ma
zastosowanie wyzej cytowana ustawa.
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Rozdzial 2

Komorka odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§5

1. Do przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych,
wigczajac w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista. w
tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej,
informowania sygnalisty o przekazaniu zgloszenia do organu publicznego wilasciwego do
podjecia dzialan nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a
takze do prowadzenia Rejestru zgloszen zewnetrznych, upowaznieni sa:

1) Ekspert Zespotu ds. Dyscyplinarnych Komendy Powiatowej Policji w Chrzanowie
2) Technik Zespotu ds. Dyscyplinarnych Komendy Powiatowej Policji w Chrzanowie

2. W przypadku, gdy zgloszenie naruszenia prawa dotyczy osob wskazanych w § 5 ust. 1
procedury, zgloszenie przesyla si¢, badZ sktada bezposrednio Komendantowi Powiatowemu
Policji w Chrzanowie. z zachowaniem warunkéw wskazanych w § 7 ust. 2 procedury.
Komendant Powiatowy Policji w Chrzanowie upowaznia inna osobe do przyjecia zgloszenia
oraz realizowania czynnosci o ktorych mowa w ust. 1 .

3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji w
Chrzanowie, moze upowazni¢ inne osoby do uczestniczenia w procesie weryfikacji
zgloszenia lub w procesie dziatan nastepczych.

4. Komendant Powiatowy Policji w Chrzanowie zobowiazany jest wylaczy¢é
funkcjonariusza/pracownika z  weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dziatan
nastgpczych, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosei, ktére moga wywotaé

watpliwos¢ co do jego bezstronnosci w danej sprawie i wyznaczy¢ inna osobe.

5. Wprowadza si¢ wzor upowaznienia, ktory stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury.

Rozdzial 3
Sposoby przekazywania zgloszen

§6
1.Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego.

2. Zgloszenia zewngtrzne, ktore sg anonimowe. nie beda rozpatrywane wedhug niniejszej
procedury.
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§7

1. Zgloszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane wylacznie w formie pisemnej, w postaci
papierowe;j.

2. Formularz zgloszenia w postaci papierowej, po wypelnieniu nalezy zlozy¢ w zamknietej
kopercie na recepcji KPP w Chrzanowie, badz przesta¢ w zamknigtej kopercie, na adres:
Komenda Powiatowa Policji w Chrzanowie ul. Jordana 7, 32-500 Chrzanéw. w obu
przypadkach z dopiskiem na kopercie ,,Zgloszenie zewnetrzne - do rak wlasnych osoby
upowaznionej - nie otwiera¢ w sekretariacie”. Wzor formularza zgloszenia stanowi Zalacznik
Nr 6 do niniejszej procedury.

3. Zgloszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz
co najmniej nastepujace informacje: dane jednoznacznie identyfikujace sygnaliste, date oraz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa, wskazanie kontekstu zwiazanego z praca/stuzba, opis konkretnej sytuacji lub
okolicznosci stwarzajacych mozliwosé wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu,
ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa, wskazanie
wszystkich dowodéw i informacji. ktore moga okazac si¢ pomocne W procesie rozpatrywania
zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu.

4. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa w ust. 2 moze by¢ otwierana wylgcznie przez
Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie lub Jego I Zastgpee oraz osoby posiadajace
pisemne upowaznienie do przyjmowania zgloszen zewnetrznych.

§8

W celu skutecznego podjecia dzialan nastepczych, a takze przekazania informacji zwrotnej,
jak réwniez poinformowania sygnalisty. iz w wyniku wstepnej werytikacji zgloszenia
przekazano je do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych, sygnalista
podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu, ani nie jest
mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany
obowigzek: informowania sygnalisty o przekazaniu albo odstgpieniu od przekazania
zgloszenia do organu wtasciwego do podejmowania dzialan nastepczych, potwierdzania
przyjecia zgloszenia, wydania zaswiadczenia potwierdzajgcego ochrone przystugujaca
sygnaliscie, informowania sygnalisty o podjeciu dziatan nastepczych oraz udzielania
informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgtoszenia.
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Rozdzial 4
Poufnosé¢ informacji

§9

Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale 2 niniejszej procedury, w zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowiazane sa do uniemozliwienia uzyskania dostepu do
informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewnienia ochrony
poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktdérej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej
wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosei dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamos¢ takich osob. Zachowanie tajemnicy (w
zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nast¢pczych) obliguje osoby upowaznione
takze po ustaniu  stosunku  pracy/stuzby lub  innego stosunku  prawnego.,
w ramach ktorego wykonywaly te prace. Obowigzek ten dotyczy takze osob, ktore
odpowiadaja za przyjecie oraz ekspedycje poczty.

§ 10
Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja sie
jedynie numerem sprawy/zgloszenia.

§11

1. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty.

2. Dyspozycji ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest
obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa powszechnie obowigzujacego. w zwiazku
postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne, postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

§12

W przypadku. gdy zgloszenie zewnetrzne zostalo przyjete przez osobg nieposiadajaca
upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie w tym zakresie, osoba ta
zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w
zgloszeniu, a takze tresci zgloszenia,

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnetrznego w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,,zgloszenie zewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie
otwieraé¢ w sekretariacie”, bezposrednio do sekretariatu Komendanta Powiatowego
Policji w Chrzanowie, bez udziatu innych osob.
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§13
Klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w  zwigzku
ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera Zatacznik Nr 2 do niniejszej procedury.

§14
Klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych o0sob, ktérych dane
zostaly wskazane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa zawiera Zalacznik Nr 3 do
niniejszej procedury.

Rozdzial 5
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 15

1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktore wplyneto do Komendy Powiatowej Policji w
Chrzanowie za posrednictwem kanatu komunikacji wskazanego w Rozdziale 3 niniejszej
procedury, polega na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na
ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych, a takze, czy zgloszenie zostato
dokonane przez osobe, o ktérej mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow oraz czy
nie zachodza okolicznosci wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ktorych mowa w
art. 5 ust. 1-3 ustawy o ochronie sygnalistow. jak réwniez ustalenie, czy zgloszenie nie
dotyczy sprawy bedacej juz przedmiotem wezesniejszego zgloszenia przez tego samego lub
innego sygnaliste, a nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszeni prawa w
pordwnaniu z wezesniejszym zgloszeniem.

2.W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktoérych
mowa w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych.

3.W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2, informuje si¢ sygnaliste o braku podstaw do dalszego
procedowania zgloszenia w trybie ustawy o ochronie sygnalistow albo odstapieniu od
przekazania zgloszenia, jezeli nie dotyczy ona informacji o naruszeniu prawa.

4.W przypadku kolejnych zgloszen dotyczacych tej samej sprawy organ moze pozostawié je
bez rozpoznania i bez przekazywania informacji zwrotnej.

5.W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wiasciwym do podjecia dziatan
nastepczych nie jest Komendant Powiatowy Policji w Chrzanowie, osoba wskazana w § 5 ust.
1- z uwzglednieniem zapiséw wskazanych w ust. 2, nie p6Zniej niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgloszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach — nie pozniej niz w
terminie 30 dni. przekazuje zgloszenie do wlasciwego organu w sposéb zapewniajacy
ochrong poufnosci zgloszenia oraz informuje o tym sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat
adresu do kontaktu.
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§16

1.0soba wskazana w § 5 ust. 1 - z uwzglednieniem zapiséw wskazanych w ust. 2, w terminie
7 dni od dnia wplywu do Komendy Powiatowej Policji w Chrzanowie zgloszenia
zewnetrznego, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia, chyba ze sygnalista wystapil
wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub wystapily uzasadnione podstawy, by
sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci i tozsamosci
sygnalisty, a takze w przypadku, gdy sygnalista nie podatl adresu do kontaktu.

2.Wzor potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego stanowi Zatacznik Nr 4 do
niniejszej procedury.

§17
1.Na zadanie sygnalisty osoba wskazana w § 5 ust. 1 - z uwzglednieniem zapisow
wskazanych w ust. 2, wydaje nie pozniej niz w terminie miesiaca od dnia otrzymania zadania

zaswiadczenie, w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach
Rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

2. Wzor zaswiadczenia stanowi Zalacznik nr 5 do niniejszej procedury.

Rozdzial 6
Dzialania nastepcze

§18

1. Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest ocena prawdziwosei informacji zawartych w
zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacego przedmiotem
zgloszenia.

2. W toku realizacji dzialan nastepczych wszystkie osoby je realizujace maja obowiazek
podejmowania czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci.

3. Dziatania nastepcze realizowane sa w szczego6lnosci przez dziatania, o ktorych mowa w art.
2 ustawy o ochronie sygnalistow.

4. W ramach dziatan nastepczych istnieje m. in. mozliwose¢:
1) wystgpowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje. jakie moga by¢ w jego posiadaniu —

zwlaszcza, jesli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalaja w pelni na realizacje
celow dzialan nastepczych.
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2) pozyskiwania  kopii  dokumentéw  dotyczacych badanego  naruszenia —
z poszanowaniem przepisow prawa regulujacych kwestie dostepu do dane;
dokumentacji procedowanej w okreslonym trybie postepowania,

3) odbierania wyjasnien od os6b dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji.

5. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przekazaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych
informacji lub ich przekazanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamoscei sygnalisty,
odstepuje si¢ od zgdania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

6. Osoba wskazana w § 5 ust. 1 - z uwzglednieniem zapiséw wskazanych w ust. 2.
przekazuje sygnali$cie informacje zwrotna na temat podjetych dziatan nastepczych w terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego. W uzasadnionych
przypadkach organ publiczny przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiccy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego., po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu 3 miesigcy od dnia przyjecia
zgloszenia zewnetrznego.

7. Osoba wskazana w ust. 6 informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowania
wyjasniajacego wszczetego na skutek zgloszenia zewnetrznego.

8. Zakonczenie postepowania wyjasniajgcego  dokumentuje  sie sprawozdaniem
przedkiadanym do zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Chrzanowie,
zawierajacym w szczegdlnosci informacje o:
3) przebiegu realizowanych czynnosci i ich wynikach,
4) rekomendacjach w zakresie $rodkéw naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku
do osoby, ktora dokonata naruszenia prawa, badz dalszego nadania biegu sprawie
m. in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatafi nastgpezych stwierdzono, iz informacja
objeta zgtoszeniem winna by¢ procedowana w trybie przepisow odrebnych.

Rozdzial 7
Rejestr zgloszen zewnetrznych

§19
1. Zgloszenie zewnetrzne podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewnetrznych,
prowadzonym odrebnie na kazdy rok kalendarzowy. Wzér Rejestru zgloszen zewnetrznych

stanowi Zatacznik Nr 7 do niniejszej procedury.

2. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzi si¢ W Zespole ds. Dyscyplinarnych KPP w
Chrzanowie.

717




3. Wpisow do Rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuja osoby wyznaczone, posiadajace
upowaznienie Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie. Rejestr ten przechowywany
jest w pomieszczeniu stuzbowym Zespolu ds. Dyscyplinarnych KPP w Chrzanowie, w
zabezpieczonej przed dostepem o0sdb postronnych szatie zamykanej na klucz.

4. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostale informacje w Rejestrze zgloszen sa przechowywane przez okres 3 lat,
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do
organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania
nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

Rozdzial 8

Obowiazki sprawozdawcze
§20

1. Za kazdy rok kalendarzowy Zespot ds. Dyscyplinarnych KPP w Chrzanowie sporzadza
zbiorcze sprawozdanie zawierajace dane statystyczne dotyczace zgloszen zewnetrznych,
obejmujace:
1) liczbe przyjetych zgloszen zewngtrznych,
2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowan wszezgtych w wyniku przyjetych
zgloszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan,
3) szacunkowa szkode majatkows, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia
zewnetrznego - o ile KPP w Chrzanowie posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktorych mowa w ust. 1, nie obejmuja danych osobowych ani
informacji stanowiagcych tajemnice prawnie chroniona.

3. Zbiorcze sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadzane jest w oparciu o dane
dotyczace zgloszen zewnetrznych pozostajacych w dyspozycji Zespotu ds. Dyscyplinarnych
KPP w Chrzanowie

4. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdzane jest przez Komendanta Powiatowego
Policji w Chrzanowie, a nastepnie przekazywane jest Rzecznikowi Praw Obywatelskich w
terminie do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

5. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza si¢ na wzorze wskazanym w tresci art.
47 ust. 5 ustawy o ochronie sygnalistow.
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Rozdzial 9

Przeglad procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych

§21

1. Naczelnik Wydzialu Wspomagajacego KPP w Chrzanowie. co najmniej raz na trzy lata
dokonuje przegladu procedury zgloszen zewnetrznych.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przegladu, o ktérym mowa w ust. 1
przypadkow skutkujacych koniecznoscia wprowadzenia zmian w procedurze dokonywania
zgloszen zewnetrznych, osoba wskazana w ust. 1 informuje o tym niezwlocznie Komendanta
Powiatowego Policji w Chrzanowie, ktéry podejmuje ostateczng decyzje w tym zakresie.

3. Procedura okreslona w ust. 2 winna by¢ réwniez inicjowana poza trybem przegladu

procedury zgloszen zewnetrznych, w sytuacji ujawnienia lub zdiagnozowania przypadkow
skutkujgcych koniecznoscia wprowadzenia zmian w tejze procedurze.

Rozdzial 10

Przepisy koncowe

§ 22

Administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgloszeniu zewngtrznym jest
Komendant Powiatowy Policji w Chrzanowie.

§ 23

Procedura zgtoszen zewnetrznych wehodzi w zycie z dniem 25.12.2024 r.
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Zatgcznik Nr 1 do Procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
W CHRZANOWIE

Chrzandw, dnia .c..cooveveveee.

ZATWIERDZAM

(data, pieczec | podpis Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie)

Upowaznienie nr i

Na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z roku 2024, poz. 928)
w zwigzku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE. L z roku 2016 Nr 119, str. 1, z péin. zm.) upowazniam Panig/Pana’

stopien — jesli dotyczy

imie i nazwisko

stanowisko stuzbowe

ID kadrowy

jednostka/komérka organizacyjna

do dostepu do informacji oraz przetwarzania danych osobowych objetych zgloszeniem w trybie realizacji
Pracedury przyjmowania zgfoszer zewnetrznych naruszeri prawa oraz podejmowania dziatar; nastepczych w
Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie oraz w Komisariatach Policji w Trzebini, Alwerni i Libigzu, w tym do:

Zakres uprawnien O przyjmowania, weryfikacji zgfoszenia zewnetrznego

O kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i — w razie
potrzeby — zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie moga by¢ W jego posiadaniu

O przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgtoszen zewnetrznych

U prowadzenia rejestru zgtoszeri zewnetrznych

U podejmowania dziatan nastepczych dot. zgtoszenia
zarejestrowanego pod numerem: ...
U przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz osoby,

ktérej dotyczy zgtoszenie, a takze danych innych oséb
majgcych zwigzek z rozpatrywanym zgtoszeniem
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O uczestnictwa w procesie weryfikacji zgtoszenia i dziatan

nastepczych ze wzgledu na merytoryczny przedmiot
zgtoszenia

O niszczenia dokumentacji

Wskazane czynnosci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez Administratora.
Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie pseudonimizacji,
niszczenie po ustaniu przydatnosci lub termindw retencji danych. Moze zosta¢ odwotane w kazdym czasie.

Okres, na ktdry przyznaje sie
upowaznienie

[ do zakoriczenia realizacji sprawy nr

(O do odwotania

Cofniecie upowaznienia Nr ewidencyjny upowaznienia:

(data, pieczec i podpis wnioskujgcego)

Oswiadczenie osoby upowaznionej

1. Oswiadczam, e zapoznatam/em sie z Procedurq przyjmowania zgfoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatari nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie oraz w
Komisariatach Policji w Trzebini, Alwerni i Libigzu ii zobowigzuje sie do przestrzegania zasad w nigj
zawartych.

[

Zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych, o ktorych
dowiedziatam/em™ sie w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych ze zgloszonym naruszeniem prawa,
rowniez metod ich zabezpieczen, zgodnie z trescig udzielonego upowaznienia, takze po jego ustaniu.

3. Zostatam/zostatem poinformowana/poinformowany o odpowiedzialnosci karnej i cywilnej w przypadku
niezachowania przeze mnie w poufnosci przetwarzanych informacji i danych osobowych.

4, W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych zobowigzuje sie niezwiocznie
powiadomi¢ o tym fakcie Administratora oraz Inspektora Ochrony Danych KPP w Chrzanowie.

L

Oswiadczam rowniez, ze nie jestem w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowana/zaangazowany®
w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgtoszenia, a takze nie pozostaje w relacji podlegtosci
stuzbowe] z osobami, ktorych dotyczy zgtoszenie.

* zaznaczyc wlasciwe

(data i czytelny podpis osoby upowaznionegj)

Wykonano w 1 egzemplarzu
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Zatgcznik Nr 2 do Procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM
NARUSZENIA PRAWA W KPP W CHRZANOWIE

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajgc obowigzek informacyjny

wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz. U. UE. L.z 2016 1. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024

roku

0 ochronie sygnalistow, informujemy, ze:

1. Administratorem przetwarzajgcym Pani/Pana dane osobowe jest Komendant Powiatowy Policji w Chrzanowie

(ul. Jordana 7, 32-500 Chrzandw., tel, 47 8324200, e-mail: prezydialny@chrzanow.policja.gov.pl).

2. Moze Pan/i kontaktowad sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem  z  wykorzystaniem powyzszych  danych  teleadresowych  lub z wyznaczonym
przez Administratora inspektorem ochrony danych na adres email: iod.kpp@chrzanow.palicja.gov.pl .

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 118, str. 1 ze
zm.) - RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz.
928)

w celu realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszer dot. naruszer prawa, w
zwigzku
z podjgciem dziatar nastepczych oraz prowadzeniem dokumentacji co wynika z przepisow cyt. ustawy.

4. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

5. W szczegolnych przypadkach, moze dojs¢ do udostepnienia Pani/Pana danych osobowych, odbiorcami tych
danych mogg by¢ organy publiczne lub inne podmioty uprawnione do zgdania dostepu lub otrzymania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

6. Pani/Pana dane oscbowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgtoszenie lub zakornczono dziatania nastepcze
albo po zakonczeniu postepowar zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Posiada Pan/i prawo 73dania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania. Przystuguje
Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, przy czym przystuguje ono jedynie
W sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywiazania sie przez Administratora z
obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO, adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia.

10. Pani/Pana dane nie beda udostepniane do parstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

11. Pani/Pana dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto jego prawa,
ze jest nierdwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiécie w jednym z oddziatéw.
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Zatacznik Nr 3 do Procedury

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DLA OSOB
WSKAZANYCH W ZGtOSZENIU NARUSZENIA PRAWA

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z
art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) , informujemy, ze:

1.  Administratorem przetwarzajagcym Pani/Pana dane osohowe jest Komendant Powiatowy Policji w Chrzanowie
(ul. Jordana 7, 32-500 Chrzandw., tel. 47 8324200, e-mail: prezydialny@chrzanow.policja.gov.pl).

Moze Pan/i kontaktowac sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem z
wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym przez Administratora inspektorem
ochrony danych na adres email: iod.kpp @chrzanow.policja.gov.pl .

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

- przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego w zwigzku ze zgtaszanymi przypadkami naruszenia prawa
w zakresie niezbednym do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

- prowadzenia dokumentacji w oparciu o obowigzek prawny wynikajacy z przepisow ustawy o ochronie
Sygnalistdw zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L =z 2016 r Nr 119, str 1 ze zm.) — RODO, w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistdw (Dz. U. poz. 928)

2

(95

4. PanifPana dane osobowe zostaty podane w zwiazku ze zgtoszeniem naruszenia.

Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na

podstawie przepisow prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakorczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7.  Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO
w zakresie przekazania informacji o zrodle pozyskania danych osobowych. Przepisu nie stosuje sie chyba, ie
sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928) albo wyrazit zgode na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

8.  Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa
UODO, adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9.  Pani/Pana dane nie beda udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

10. Pani/Pana dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

11. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosic kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto jego prawa,
ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takie mozliwos¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy
na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.

wn
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Zafacznik Nr 4 do Procedury

(pieczec komorki procedujace] zgloszenie) (miejscowosé, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

Pani/Pan

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz.
928) w zwigzku z Procedurg przyjmowania zgtoszent zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatari nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie oraz w
Komisariatach Policji w Trzebini, Alwerni i Libigzu, potwierdzam przyjecie zgtoszenia,
dokonanego w @Al s poprzez zgtoszenie

3l Te7

(podpis osoby upowaznionej)

Zatacznik:
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku ze zgtoszeniem naruszenia prawa
(o ile nie zostata przekazana wezeéniej)
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Zatacznik Nr 5 do Procedury

(pieczec komarki procedujacej zgloszenie) (miejscowosé, data)

Zaswiadczenie

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz.
928) w zwigzku z Procedury przyjmowania zgtoszeri zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatar nastepczych w Komendzie Powiatowe] Policji w Chrzanowie oraz w
Komisariatach Policji w Trzebini, Alwerni i Libigzu, zaswiadcza sie, ze Pani/Pan
........................................................... nr prowadzonej SPrawy ..............ccoee.....  podlega
ochronie przed dziataniami odwetowymi okreslonymi w przepisach Rozdziatu 2 ustawy z dnia

14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik Nr 6
do Procedury

Formularz zgtoszenia zewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgtoszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamdwien publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

o dziatan z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej
wymienionych obszarach

o dziatania z zakresu bezpieczeristwa sieci i systemdw teleinformatycznych

Tres¢ zgtoszenia:

* Opisz szczegotowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzq, ktdrqg posiadasz:

* Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o
naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z pracq/stuzbg)

® Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgce mozliwosc wystqgpienia naruszenia prawa

® Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgtoszenie,

* Wskaz ewentualnych swiadkéw naruszenio prawa,

* Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére mogq okaza¢ sie pomocne w
procesie rozpatrywania zgtoszenia,

® Wskaz preferowany sposdb kontaktu zwrotnego

* Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KPP, media, inne wiadze).

* Jakie skutki spowodowaty lub mogg spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?
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