Zatgcznik do Zarzadzenia nr 4/2024 Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie z dnia 10.09.2024 r.

Procedura zgtoszen wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie
Powiatowej Policji w Chrzanowie i podlegtych Komisariatach Policji

§ 1. Cel Procedury i zakres przedmiotowy

1. Procedura zgtoszent wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych, zwana dalej
»Procedurg”, okresla tryb przyjmowania zgtoszen wewnetrznych, dotyczacych
informacji o naruszeniu prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie oraz
podlegtych Komisariatach, a takze podejmowania dziatar nastepczych w zwiazku z tymi
zgtoszeniami.

2. Zasady zawarte w Procedurze nie naruszajg ani nie ograniczaja obowigzku dokonania
zawiadomienia wifasciwym organom parnstwowym zgodnie z ich kompetencjami,
zwtaszcza w przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa.

3. Procedura ma na celu wprowadzenie przejrzystych zasad ujawniania przypadkéw
nieprawidtowosci oraz podejmowania stosownych dziatan naprawczych, w zwiazku z
zaistniatymi naruszeniami oraz ochrone zgtaszajacego.

4. Procedura obowigzuje zgtaszajacego, ktéry dokonuje zgtoszenia wewnetrznego w
kontekscie zwigzanym z praca, niezaleinie od stosunku prawnego stanowigcego
podstawe Swiadczenia przez niego pracy.

5. Ochronie przewidzianej w procedurze zgtaszajacy podlega od chwili dokonania
zgtoszenia wewnetrznego, pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia wewnetrznego jest prawdziwa w
momencie jego dokonania i stanowi informacje o naruszeniu prawa.

6. Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega zgtaszajacy, ktory dziatajgc w ztej
wierze, swiadomie dokonuje zgtoszenia wewnetrznego wiedzac, ze do naruszenia nie
doszto.

7. Osoba, ktéra dokonuje zgtoszenia wewnetrznego wiedzac, ze do naruszenia nie
doszto, moze podlega¢ karom przewidzianym w Rozdziale VI ustawy z dnia 14 czerwca
2024 roku o ochronie sygnalistow.

8. Przedmiotem zgloszenia mogg byé informacje o naruszeniu prawa, polegajace na
dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majace na celu obejicie prawa,
dotyczace:

1) korupcji;

2) zamdwien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczerstwa produktow iich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologiczneji bezpieczeristwa jagdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnoscii pasz;

10) zdrowia i dobrostany zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;
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13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy oraz
opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela- wystepujacych w
stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w pkt 1-16.

9. Procedury nie stosuje sie do informacji objetych:
1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie
podlegajg ujawnieniu z mocy przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego ze
wzgledow bezpieczenstwa publicznego;
2) tajemnicg zawodowgq zawodow medycznych oraz prawniczych;
3) tajemnicg narady sedziowskiej;
4) postepowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego
oraz tajemnicy rozprawy sadowej prowadzonej z wytgczeniem jawnosci.

10. Procedury nie stosuje sie do naruszen prawa w zakresie zamoéwien w dziedzinach
obronnosci i bezpieczeristwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720), do ktorych nie
stosuje sie tej ustawy, umow offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26
czerwca 2014 r. o niektérych umowach zawieranych w zwigzku z realizacjg zamodwien
o podstawowym znaczeniu dla bezpieczenstwa panstwa (Dz.U. z 2022 r. poz. 1218)
oraz innych $rodkéw podejmowanych w celu ochrony podstawowych lub istotnych
interesOw bezpieczenstwa panstwa na podstawie art. 346 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej.

§ 2. Stownik pojec

1. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) dziataniu nastepczym — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjete przez
pracodawce w celu oceny prawdziwosci zarzutow zawartych w zgtoszeniu oraz w
celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia, w
szczegblnosci przez postepowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania srodkow finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w
ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszern prawa i
podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

2) dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie, ktore jest spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem
publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa zgtaszajacego lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ szkode zgtaszajagcemu;

3) informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumiec informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji, w
ktérej zgtaszajgcy pracuje lub pracowat, lub w innej organizacji, z ktéra zgtaszajacy
utrzymuje lub utrzymywat kontaktow kontekscie zwigzanym z pracg, lub dotyczaca
préby ukrycia takiego naruszenia prawa;
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4) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie zgtaszajgcemu
informacji na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i
powodow takich dziatan;

5) kontekscie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumie¢ catoksztaft okolicznodci
zwigzanych ze stosunkiem pracy, stuzby lub innym stosunkiem prawnym
stanowigcym podstawe $wiadczenia pracy, w ramach ktérych uzyskano informacje
0 haruszeniu prawa;

6) organie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy
jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty
wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wtasciwe do
podejmowania dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

7) osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktérej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa lub z ktéra osoba ta
jest powigzana;

8) osobie pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe
fizyczng, ktéra pomaga zgtaszajagcemu w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w
kontekscie zwigzanym z pracg;

9) osobie powiagzanej ze zgtaszajacym — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna,
ktora moze doswiadczy¢ dziatar odwetowych, w tym wspétpracownika lub cztonka
rodziny zgtaszajgcego;

10) podmiocie prawnym- nalezy przez to rozumieé¢ podmiot prywatny lub podmiot
publiczny

11) podmiocie prywatnym- nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg, osobe prawng lub jednostke organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$é prawna, lub
pracodawce, jezeli nie s3 podmiotami publicznymi

12) podmiocie publicznym- nalezy przez to rozumie¢ wskazany w art. 3 ustawy z dnia
11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystaniu informacji
sektora publicznego (Dz. U z 2023 r. poz. 1524)

13) ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o
naruszeniu prawa do wiadomosci publicznej;

14) zgtoszeniu— nalezy przez to rozumie¢ zgloszenie wewnetrzne
lub zgtoszenie zewnetrzne;

15) zgtoszeniu wewnetrznym — nalezy przez to rozumieé przekazanie informacji o
naruszeniu prawa Komendantowi Powiatowemu Policji w Chrzanowie;

16) zgtoszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumied przekazanie informacji o
naruszeniu prawa organowi publicznemu:

17) upowaznionej osobie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika lub
pracownikow posiadajacych pisemne upowaznienie Komendanta
Powiatowego Policji w Chrzanowie do przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
wewnetrznych, podejmowania dziatari nastepczych oraz przetwarzania danych
osobowych 0s6b wymienionych w zgtoszeniu wewnetrznym;

18) dyrektywie — to Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z
23.10.2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa Unii (Dz.
Urz..UE L 305, s. 17);

19) ustawie - to Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024
poz. 928).
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§ 3. Osoby uprawnione do dokonania zgtoszen

. Procedura zgtoszeri wewnetrznych ma zastosowanie do obecnych i bytych

pracownikéw/policjantéw Komendy Powiatowej Policji w Chrzanowie i podlegtych
komisariatéw policji oraz osb ubiegajacych sig o prace na podstawie stosunku pracy
oraz innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug
lub pefnienia funkcji, lub petnienia stuzby w Komendzie Powiatowej Policji w
Chrzanowie lub podlegtych Komisariatach Policji.

Przepisy niniejszej Procedury stosuje sie odpowiednio rowniez wzgledem osoby
pomagajacej zgtaszajgcemu w dokonaniu zgtoszenia oraz osobie powigzanej ze
zgtaszajgcym.

§ 4. Osoby i podmioty upowaznione do przyjmowania
zgtoszen wewnetrznych i dziatan nastepczych

Osobami wyznaczonymi i upowaznionymi pisemnie przez Komendanta Powiatowego
Policji w Chrzanowie do przyjmowania 2gtoszen  wewnetrznych, prowadzenia
rejestru, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Procedury sa:

1)

2)

Ekspert Zespotu ds. Dyscyplinarnych Komendy Powiatowej Policji
w Chrzanowie
Technik Zespotu ds. Dyscyplinarnych Komendy Powiatowej Policji
w Chrzanowie

W przypadku, gdy zgtoszenie naruszenia prawa dotyczy os6b wskazanych w ust. 1,
zgtoszenie sktada sig, z zachowaniem wymogow wskazanych w § 5 ust. 3 Procedury,
bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Chrzanowie, ktéry upowaznia
inng osobe do przyjecia zgtoszenia i jego zarejestrowania.

Podmiotem upowaznionym do rozpatrywania zgtoszen oraz do podejmowania dziatan
nastepczych, wiaczajac w to weryfikacje zgfoszenia i dalsza komunikacje ze
zgtaszajagcym, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
zgtaszajagcemu informacji zwrotnej jest powotany przez Komendanta Powiatowego
Policji w Chrzanowie, Zespdt ds. rozpatrywania zgtoszen wewnetrznych, zwany dalej
Zespotem.

W zwigzku z realizowanymi zadaniami w ww. zakresie, upowaznione pisemnie osoby
wchodzace w skfad Zespotu sa zobowigzane do traktowania wszystkich zgtoszen
w sposéb poufny, z nalezyta powagg i starannoscig, a przy ich rozpatrywaniu
koniecznoscig kierowania sig zasadg bezstronnosci i obiektywizmu.

Wzér upowaznienia stanowi Zatacznik nr 1 do Procedury.
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6. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 i 4 niniejszej Procedury, w zakresie
przetwarzania danych osobowych zobowigzane s3 do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do informacji objetych zgtoszeniem oraz
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci osoby zgtaszajacej, osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie oraz osoby wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacii,
na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosc
takich oséb. Zachowanie tajemnicy (w zakresie informacji i danych osobowych,
uzyskane w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych, oraz
podejmowania dziatan nastepczych) obliguje te osoby takie po ustaniu stosunku
pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te
pracg/stuzbe. Wzér oswiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi Zatagcznik Nr 3 do
Procedury.

§ 5. Dokonywanie zgtoszen wewnetrznych oraz zasady ich przyjmowania

1. Zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane jedynie w formie pisemnej.
2. Wzor formularza zgfoszenia wewnetrznego stanowi zatgcznik nr 3 do Procedury.

3. Formularz zgtoszenia po wypetnieniu nalezy dostarczy¢ badz przesta¢ w zamknietej
kopercie na adres: Komenda Powiatowa Policji w Chrzanowie ul. Jordana 7, 32-500
Chrzandw, z dopiskiem ,Zgfoszenie wewnetrzne - do rak wtasnych osoby upowaznionej -
nie otwieraé w sekretariacie”.

4. Sktadane zgtoszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu
sprawy: datg oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okoliczno$ci stwarzajgcych
mozliwosC wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy
zgtoszenie, wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich
dowodow i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére moga okazac sie pomocne w
procesie rozpatrywania zgfoszenia, wskazanie adresu do kontaktu.

5. Dostgp do wiadomosci ztozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Zgtoszenie
wewnetrzne - do rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma
tylko: Komendant Powiatowy Policji w Chrzanowie lub | Zastepca Komendanta
Powiatowego Policji w Chrzanowie oraz upowaznione osoby.

6. W przypadku, gdy zgtoszenie wewnetrzne zostato przyjete przez osobe nieposiadajaca
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowac¢ ustaleniem tozsamosci
osoby dokonujacej zgtoszenia lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;

2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia wewnetrznego bezposrednio Komendantowi
Powiatowemu Policji w Chrzanowie lub osobie upowaznionej do przyjmowania
zgtoszen, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgfoszeniu.

7. Zgtoszenia dokonywane anonimowo oraz sktadane po raz kolejny w tym samym zakresie,
nie beda rozpatrywane w ramach przedmiotowej Procedury.

[Whpisz tekst]



[Wpisz tekst]

Zatacznik do Zarzadzenia nr 4/2024 Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie z dnia 10.09.2024 r.

8. W przypadku, gdy zgloszenie naruszenia prawa dotyczy bezposredniego

dziatania/zaniechania kierownictwa Komendy Powiatowej Policji w Chrzanowie, istnieje
mozliwos¢ zgtoszenia zewnetrznego do organu wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych tj. do Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie, w formie przyjetej
w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie.

§ 6. Postepowanie ze zgtoszeniem, rejestracja zgtoszenia.

Po wptynieciu zgtoszenia wewnetrznego upowazniona osoba wskazanaw § 4 ust. 1, z
zastrzezeniem § 4 ust. 2 Procedury, dokonuje jego rejestracji w rejestrze zgtoszen,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 6 do Procedury.

Komendant Powiatowy Policji w Chrzanowie, uwzgledniajgc przedmiot zgtoszenia,
wyznacza Zespot ds. rozpatrzenia zgtoszenia wewnetrznego, bazujac na wiedzy i
doswiadczeniu zawodowym oséb wchodzacych w jego skiad, ze wskazaniem
przewodniczacego Zespotu.

W sktad Zespotu nie moga wchodzi¢ osoby dokonujace zgtoszenia jak rowniez osoby
wskazane w zgtoszeniu, a takze osoby pozostajgce w relacji podlegtosci stuzbowej z
osobami, ktorych dotyczy zgtoszenie i inne, ktére pozostatyby w jakimkolwiek konflikcie
ze sprawa.

Zesp6t dokonuje wstepnej weryfikacji formalnej oraz merytorycznejiw terminie 7 dni od
otrzymania zgtoszenia potwierdza zgtaszajagcemu przyjecie zgtoszenia wewnetrznego
oraz informuje, czy zgtaszajacy bedzie korzystat z ochrony przed dziataniami
odwetowymi. Z czynnosci weryfikacji zgtoszenia sporzadza sie notatke stuzbowa
zawierajgcg m.in. rekomendacje co do dalszego postepowania w sprawie.

Obowigzek potwierdzenia przyjecia zgftoszenia istnieje pod warunkiem, ze
zgtaszajacy podat dane kontaktowe umozliwiajgce przekazanie potwierdzenia.

Jezeli zachodzi konieczno$¢ uzyskania dodatkowych informacji zwigzanych z
otrzymanym zgtoszeniem wewnetrznym, cztonkowie Zespofu moga skontaktowac sie ze
zgtaszajgcym poprzez wskazane dane kontaktowe na kazdym etapie sprawy.

Rejestr zgtoszeri wewnetrznych obejmuje: numer zgtoszenia z przypisanym symbolem,
przedmiot naruszenia prawa, dane osobowe osoby zgtaszajgcej z adresem do kontaktu
oraz osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie — niezbedne do identyfikacji tych osdb, date
dokonania zgtoszenia, informacje o podjetych dziataniach nastepczych, date zakonczenia
sprawy.

Rejestr przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym Zespotu ds. Dyscyplinarnych
Komendy Powiatowe] Policji w Chrzanowie, zabezpieczony przed dostepem osob
postronnych, w szafie zamykanej na klucz.

§ 7. Rozpatrywanie zgtoszen i dzialania nastepcze.

Po potwierdzeniu przyjecia zgtoszenia wewnetrznego, Zespot rozpatruje zgtoszenie
wewnetrzne w celu ustalenia zasadnosci wskazanych okolicznosci, podejmuje z
zachowaniem nalezytej starannosci przewidziane w Procedurze dziatania nastepcze oraz
przekazuje informacje zwrotng zgtaszajacemu.
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Przekazanie zgtaszajgcemu informacji zwrotnej nalezy dokona¢ w terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego, lub
—w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 5 Procedury - 3
miesigcy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego, chyba ze
zgtaszajacy nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac informacje zwrotna.

Informacja zwrotna zawiera w szczegdélnosci informacje o planowanych lub podjetych
dziataniach nastepczych, stwierdzeniu badz braku stwierdzenia naruszeri prawa i
ewentualnych srodkach, ktére zostaty lub zostang zastosowane w reakcji na stwierdzone
naruszenia prawa.

Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji
zawartych w zgtoszeniu wewnetrznym, polegajaca na uprawdopodobnieniu zgtoszenia
oraz przeciwdziataniu nieprawidiowosciom, o ktérych mowa w zgtoszeniu
wewnetrznym, poprzez podjecie dziatari zaradczych przed wystapieniem skutkow
naruszenia prawa lub ich maksymalne zminimalizowanie po ich wystapieniu.

W ramach dziatan nastepczych istnieje m.in. mozliwosé:

1) zwracania sie o zajecie stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie — z
zachowaniem zasad poufnosci tozsamosci osoby zgtaszajacej;

2) odbierania wyjasniert od oséb dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia - z poszanowaniem
przepiséw prawa regulujgcych kwestie dostepu do danej dokumentacji procedowanej
w okreslonym trybie postepowania;

4) wystepowania do osoby zgtaszajacej/osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia,
z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie
mogg by¢ w jego posiadaniu — zwtaszcza, jesli tresci zawarte w danym zgtoszeniu nie
pozwalajg w petni na realizacje celéw dziatar nastepczych.

Jezeli osoba zgtaszajaca sprzeciwia sie przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych
informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jej tozsamosci, odstepuje
sie od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.

W toku postepowania, cztonkowie Zespotu odpowiadajg za zgromadzenie dokumentéw
potrzebnych do ustalenia zasadnosci zgtoszenia wewnetrznego, zaé podejmowane
czynnosci utrwalane sa w formie notatki stuzbowe;j.

Osoby uczestniczagce w postepowaniu wyjasniajagcym, niezaleznie od charakteru
tego udziatu, s3 zobowigzane do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, o ktérych
dowiedzieli sig w czasie prowadzonego postepowania. Obowiazek zachowania poufnoéci
trwa takze po zakonczeniu postepowania.

Zakoriczenie dziatan nastepczych Zespét dokumentuje sporzadzeniem sprawozdania.
Sprawozdanie zawiera w szczegdlnosci informacje o:

1) przebiegu realizowanych czynnosci;

2) realizacji celéw dziatania nastepczego;
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3) rekomendacjach: w zakresie wskazania érodkéw naprawczych (autokorekty)
mozliwych do wdrozenia w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie lub
podlegtych komisariatach policji, lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktéra
dokonata naruszenia prawa, jak rowniez w zakresie dalszego nadania biegu sprawie
m.in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatar nastepczych stwierdzono, iz informacja
objeta zgtoszeniem winna by¢ procedowana w trybie postepowania prawnego
toczacego sie na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, W
szczegblnosci postgpowanie karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub o
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, albo postgpowanie toczace sie na
podstawie regulacji wewnetrznych wydanych w celu wykonania przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci regulacji antymobbingowych;

4) wskazaniu czy w toku dziatan nastepczych ujawniono okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnosci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw. Przede wszystkim dyspozycje art. 54 =
 uniemozliwienie lub utrudnianie dokonania zgtoszenia”, art. 55 — ,podejmowanie
dziatan odwetowych”, art. 56 - ,ujawnienie tozsamosdci sygnalisty, osoby
pomagajacej w dokonaniu zgfoszenia lub osoby powigzanej z sygnalistg”, art. 57 —
dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego pomimo wiedzy o braku
naruszenia prawa”;

§ 8. Ochrona danych, zasady zachowania poufnosci tozsamosci
oraz postepowanie z dokumentacja

1. Dane osobowe zgtaszajgcego oraz osoby, ktérej zgtoszenie wewngtrzne dotyczy
podlegaja ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

2. Dane osobowe zgtaszajgcego pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg
ujawnieniu chyba, ze za wyraing zgoda zgtaszajacego, z zastrzezeniem sytuacji, w
ktorej ujawnienie tozsamosci zgtaszajacego wymagane jest na podstawie przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa.

3. Zgtaszajacego nalezy poinformowac o okolicznoéciach, w ktérych ujawnienie jego
tozsamoéci stanie sie konieczne, podajac powdd ujawnienia jego danych osobowych,
chyba ze takie powiadomienie zagrozi  postepowaniu  wyjasniajgcemu,
przygotowawczemu lub sgdowemu.

4. Dokumentacja zgromadzona w nastepstwie przyjetego zgtoszenia wewnegtrznego:

1) nie moze by¢ udostepnianai rozpowszechniana w zaden sposob, poza
sytuacjami, gdy obowigzek jej przekazania wynika z przepisow prawa;

2) podlega ochronie przewidzianej dla danych osobowych, co dotyczy wszelkich
informacji w niej zawartych, w szczegdlnosci rodzacych ryzyko ujawnienia
tozsamosci zgtaszajacego oraz osoby, ktérej zgtoszenie dotyczy;

3) w celu uniemozliwienia dostgpu os6b  nieupowaznionych, dokumenty i
informatyczne nosniki danych w niej zawarte, s przechowywane w szafie w
zamykanym pomieszczeniu biurowym (pokoju), do ktérego dostep posiadaja jedynie
upowaznione osoby;

[Whpisz tekst]
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4) przetwarzanie danych osobowych osoby zgfaszajagcej odbywa sie na podstawie
przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO);

5) dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszer zewnetrznych,
s przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami;

6) dokumentacja wytworzona w zwigzku z podjetymi dziataniami, przechowywana jest i
archiwizowana zgodnie z obowigzujacymi przepisami o archiwizacji.

5. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osoby zgtaszajacej
stanowi Zatacznik nr 4 do Procedury.

6. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych

danych zostaty pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi
Zatacznik nr 5 do Procedury.

§ 9. Zakaz dziatan odwetowych.

1. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek niekorzystne traktowanie w kontekscie zwigzanym
z pracy zgfaszajgcego, ktéremu przyznana zostata ochrona w oparciu o przepisy
niniejszej Procedury, w tym zabrania sig stosowania wzgledem zgtaszajacego wszelkich
dziata odwetowych, jak réwniez grozby lub préby ich zastosowania.

2. Zabronione jest jakiekolwiek niekorzystne traktowanie zgtaszajacego, pozostajace w
zwigzku z dokonanym zgfoszeniem, w szczegélnosci stosowanie dziatah odwetowych,
polegajacych na:

1) odmowie nawigzania stosunku pracy;

2) wypowiedzeniu lub rozwigzaniu bez wypowiedzenia stosunku pracy;

3) niezawarciu umowy o prace na czas okreslony po rozwigzaniu umowy o prace na
okres prébny, niezawarciu kolejnej umowy o prace na czas okreslony lub
niezawarciu umowy o prace na czas nieokreslony, po rozwigzaniu umowy o prace
na czas okreslony — w sytuacji, gdy pracownik miat uzasadnione oczekiwanie, ze
zostanie z nim zawarta taka umowa;

4) obnizeniu wysokosci wynagrodzenia za prace;

5) wstrzymaniu awansu albo pominiecia przy awansowaniu:

6) pominieciu przy  przyznawaniu innych  niz  wynagrodzenie Swiadczen
zwigzanych z pracg;

7) przeniesieniu pracownika na nizsze stanowisko pracy;

8) zawieszeniu w wykonywaniu obowigzkéw pracowniczych lub stuzbowych;

9) przekazaniu innemu pracownikowi dotychczasowych obowigzkow

pracowniczych;

10) niekorzystnej zmianie miejsca wykonywania pracy lub rozktadu czasu pracy;

11) negatywnej ocenie wynikéw pracy lub negatywnej opinii o pracy;

12) natozeniu lub zastosowaniu $rodka dyscyplinarnego, w tym kary finansowej, lub
srodka o podobnym charakterze;

13) stosowaniu przymusu, zastraszania lub wykluczenia;

14) mobbingu:

15) dyskryminaciji:
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16) niekorzystnym lub niesprawiedliwym traktowaniu;

17) wstrzymaniu udziatu lub pominieciu przy typowaniu do udziatu w szkoleniach
podnoszacych kwalifikacje zawodowe;

18) nieuzasadnionym skierowaniu na badanie lekarskie, w tym badania psychiatryczne,
chyba ze przepisy odrebne przewiduja mozliwos¢ skierowania pracownika na takie
badanie;

19) dziataniu zmierzajacym do utrudnienia znalezienia w przysztosci zatrudnienia w
danym sektorze lub branzy na podstawie nieformalnego lub formalnego
porozumienia sektorowego lub branzowego;

20) spowodowaniu straty finansowej, w tym gospodarczej, lub utraty dochodu;

21) wyrzadzeniu innej szkody niematerialnej, w tym naruszeniu débr osobistych, w
szczegdlnosci dobrego imienia osoby zgtaszajacej.

3. Do kwestii zwigzanej z zakazem dziatar odwetowych i srodkéw ochrony, odnoszacych
sie do zgtoszen zwigzanych z procedura zgtoszen wewnetrznych, zastosowanie maja
przepisy Rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow.

§ 10. Ochrona os6b dokonujacych zgtoszenie

1. Zgtaszajacy podlega ochronie pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzic,
7e bedaca przedmiotem zgtoszenia informacja o naruszeniu prawa jest prawdziwa w
momencie jej dokonywania i ze informacja taka stanowi informacje o naruszeniu
prawa, bez wzgledu na to, czy w toku postgpowania doszto do potwierdzenia
wystapienia naruszenia prawa.

2. Przepis w ust. 1 stosuje sig do osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby
powigzanej ze zgtaszajacym, jezeli réwniez pozostaja w stosunku pracy z pracodawcg
zatrudniajacym zgtaszajacego.

3. Potwierdzenie zastosowania wzgledem zgtaszajacego dziatan odwetowych w
zwiazku z dokonanym zgtoszeniem, stanowi naruszenie obowigzkéw pracowniczych i moze
skutkowaé pociaggnieciem do odpowiedzialnosci pracowniczej oraz odpowiedzialnosci
karnej wynikajacej z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

4. W zwiazku z realizowana ochrong przed dziataniami odwetowymi pracownicy
upowaznieni do przyjmowania zgtoszer wewnetrznych monitorujg sytuacje kadrowa
zgtaszajacego.

§ 11. Prawo do zgtoszenia zewnetrznego

1. Informacja o naruszeniu prawa moze byc zgtoszona w kazdym przypadku réwniez do
Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych oraz — w stosownych
przypadkach — do instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej,
z pominieciem niniejszej procedury zgtoszen wewnetrznych — bez dokonania
zgtoszenia wewnetrznego®.

1 przepisy odnoszace sig do ,zgtoszeri zewngtrznych” wehodza w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie z ar. 64 ustawy z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie sygnalistow.
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2. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrebnymi administratorami w
zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktdre zostato
przyjete przez te organy.

§ 12. Ujawnienie publiczne

1. Osoba zgtaszajaca dokonujgca ujawnienia publicznego podlega ochronie, jezeli:

1) dokonata zgtoszenia wewngtrznego, a nastgpnie zgloszenia zewnetrznego i w
terminie na przekazanie informacji zwrotnej okreslonym w niniejszej Procedurze,
podmiot prawny, a nastepnie organ publiczny nie podjat odpowiednich dziatari
nastepczych lub nie przekazat zgtaszajacemu informacji zwrotnej,

2) dokonata od razu zgtoszenia zewnetrznego, a organ publiczny w terminie na
przekazanie informacji zwrotnej ustalonym w procedurze zgtaszania naruszen
prawa, nie podejmie odpowiednich dziatan nastepczych lub nie przekaze
zgtaszajgcemu informacji zwrotnej

- chyba, ze osoba zgtaszajaca nie podata adresu do kontaktu, na ktéry nalezy poda¢
taka informacje.

2. Osoba zgtaszajaca, dokonujgca ujawnienia publicznego podlega ochronie takie w
przypadku, gdy ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze:

1) naruszenie moze stanowi¢ bezposrednie lub oczywiste zagrozenie dla interesu
publicznego, w szczegdélnosci gdyistnieje ryzyko nieodwracalnej szkody, lub

2) dokonanie zgloszenia zewnetrznego narazi zgtaszajgcego na dziatania
odwetowe, lub

3) w przypadku dokonania zgtoszenia zewnetrznego istnieje  niewielkie
prawdopodobieristwo skutecznego przeciwdziatania naruszeniu prawa z uwagi
na okolicznosci sprawy, takie jak mozliwos¢ ukrycia lub zniszczenia dowodéw,
istnienia zmowy miedzy organem publicznym a sprawcg naruszenia lub udziatu
organu publicznego w naruszeniu.

3. Przy ocenie, czy dziatanie nastepcze jest odpowiednie, uwzglednia sie w szczegélnosci
czynnosci podjete w celu zweryfikowania informacji o naruszeniu, prawidtowosci
oceny informacji o naruszeniu oraz adekwatnosci srodkéw podjetych w nastepstwie
stwierdzenia naruszenia, w tym- w odpowiednim przypadku- w celu zapobiegniecia
dalszym naruszeniom, z uwzglednieniem wagi naruszenia.

4. Przepisow ust. 1 i 2 nie stosuje sie, jezeli przekazanie informacji o naruszeniu
prawa nastgpito bezposrednio do prasy i stosuje sie przepis art. 15 ust. 2 pkt 1 ustawy
z dnia 26 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe (Dz.U. z 2018 r. poz.1914).
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§ 13. Postanowienia koricowe.

1. Przepisy Procedury podlegaja przegladowi i ewentualnej aktualizacji nie rzadziej niz
raz na trzy lata.

2. Zatacznikami do niniejszej Procedury sa:

1) Zatgcznik nr 1 - Wzor upowaznienia;

2) Zatacznik nr 2- Wzdr odwiadczenia o zachowaniu poufnosci;

3) Zafacznik nr 3 - Wzér formularza zgtoszenia wewngtrznego;

4) Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
osoby zgtaszajgcej w zwigzku ze zgtoszeniem wewngtrznym;

5) Zatacznik nr 5 - Klauzula informacyjna dla oséb ktérych dane zostaty pozyskane
osobowych zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia;

6) Zatacznik nr 6 - Wzor rejestru zgtoszen wewnetrznych.

[Wpisz tekst]



Zatqcznik nr 1 do Procedury zgtoszert wewnetrznych i podejmowania dziatari nastepczych

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
W CHRZANOWIE

Chrzandw, dnia .ceceeeeveeieeen,

UPOWAZNIENIE

Do przyjmowania zgfoszeri wewnetrznych / podejmowania dziatan nastepczych, wiaczajac w to
weryfikacjge zgtoszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgtoszerh wewnetrznych*
upowazniam:

{imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osoby zgtaszajacej oraz oséb wskazanych
w zgtoszeniach przekazywanych przez osobe zgtaszajaca, w zakresie niezbednym do realizacji Procedury
zgtoszen wewnetrznych i podejmowania dziatari nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w
Chrzanowie.

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez
administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie,
stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania sprawy w zwigzku ktéra zostato ono wydane /
bezterminowo*.

*niepotrzebne skreglié

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragta pieczec organu)
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imie i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
0O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz wszelkich

informacji, do ktérych mam lub bede miat/a dostep w zwigzku z upowaznieniem mnie przez Komendanta
Powiatowego Policji w Chrzanowie do:
- przyjmowania zgfoszeri wewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych, wigczajac w to weryfikacjg zgtoszenia
wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepowania o dodatkowe informacje i przekazywanie
sygnalicie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych w tym do prowadzenia
rejestru zgtoszen wewnetrznych™.

Oéwiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowany w dziatanie lub zaniechanie
stanowiace przedmiot zgtoszenia, a takze nie pozostaje w relacji podlegtosci stuzbowej z osobami, ktérych dotyczy
zgtoszenie.

Stwierdzam, ze znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.2016.119.1), w my$| ktérej ,dane osobowe”
oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie,
ktérej dane dotyczg”) - mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowa¢, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie inazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegolnych czynnikow
okreélajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamosc
osoby fizyczne;.

Stwierdzam takie, 7e zostatam/em zaznajomiona/y z politykami i procedurami ochrony danych
osobowych, a takze Procedurg zgtoszert wewnetrznych oraz podejmowania dziatari nastepczych w Komendzie
Powiatowej Policji w Chrzanowie i zobowigzujg si¢ do przestrzegania zasad w nich zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowigzuje sie niezwtocznie
powiadomi¢ o tym administratora danych osobowych.

Zobowiazuje sie do zachowania wszelkich informacii chronionych, do ktérych otrzymam dostep, a takze
metod ich zabezpieczer w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia.

Oéwiadczam, ze wykonujac swoje obowigzki zapewnig nalezyta poufnoéé danych sygnalisty oraz danych
zawartych w zgtoszeniach, w szczegolnoéci stosujgc pseudonimizacje podczas rozpatrywania zgtoszenia, aby
zapewnic nalezyta ochrone sygnalisty. Zasade poufnosci i pseudonimizacji bede stosowac takze w odniesieniu do
danych 0séb, zawartych w zgtoszeniu, w celu umotzliwienia skutecznego przeprowadzenia dziatar nastgpczych.

imie i nazwisko skfadajgcego oswiadczenia
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Zatqcznik nr 3 do Procedury zgtoszeri wewnetrznych i podejmowania dziatari nastepczych

WZOR FORMULARZA ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO

Data sporzadzenia:

Zgtoszenie imienne:

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy zgioszenie?

o dziafania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamowien publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

o dziatan z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej
wymienionych obszarach

o dziatania z zakresu bezpieczeristwa sieci i systemdw teleinformatycznych

Tres¢ zgtoszenia:

e Opisz szczegéfowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzq, ktérg posiadasz:

* Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu
zwiqgzanym z pracq/stuzbq)

* Opisz konkretnq sytuacje lub okolicznosci stwarzajgce mozliwosé wystgpienia naruszenia prawa

* Wskaz podmiot, ktrego dotyczy zgloszenie,

* Wskaz ewentualnych swiadkow naruszenia prawa,

® Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére mogq okazac sie pomocne w procesie rozpatrywania zgfoszenia,

* Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego

* Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byf (np. osoby, media, inne wiladze).

® jakie skutki spowodowaty lub mogq spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Podpis sktadajacego zgtoszenie
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Zatgcznik nr4 do Procedury zgfoszen wewnetrznych i podejmowania dziatari nastepczych

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH OSOBY
ZGEASZAJACE]
W ZWIAZKU ZE ZGtOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICII W CHRZANOWIE

W zwiazku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisdw prawa, wypetniajac obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oscb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024
roku o ochronie sygnalistow, informujemy, ze:

1. Administratorem przetwarzajacym Pani/Pana dane osobowe jest Komendant Powiatowy Policji w Chrzanowie
(ul. Jordana 7, 32-500 Chrzandw., tel. 47 8324200, e-mail: prezydialny@chrzanow.policja.gov.pl).

2. W Komendzie Powiatowe] Policji w Chrzanowie wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ul.
Jordana 7, 32-500 Chrzanow, tel. 47 8324215, email: iod.kpp@chrzanow.policja.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 . Nr 119, str. 1 ze zm.)
- RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U.poz.928), w
celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen wewngtrznych.

4. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

5. Szczegdlne przypadki, gdy moze dojé¢ do udostepnienia danych:

W zwiazku z postepowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi albo sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze dojé¢ do udostepnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego udostepnienia,
wlaéciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajgc w postaci papierowej
lub elektronicznej wyjasnienie powodéw udostepnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajgcemu lub postgpowaniu przygotowawczemu,
albo sagdowemu.

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjgciem zgtoszenia lub podjeciem dziatar nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nastepcze albo po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania. Przystuguje
Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze zgtoszenia sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywiazania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargina realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa
UODO, adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia.

10. Pani/Pana dane nie beda udostepniane do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe].

11. Pani/Pana dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto jego prawa, ze
jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-030 Warszawa.

Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgtoszenia w jgzyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.

Zatgcznik nr5 do Procedury zgtoszeri wewnetrznych i podejmowania dziatar nastepczych

[Whpisz tekst]
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Zatgcznik nr5 do Procedury zgtoszeri wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTAtY POZYSKANE W ZWIAZKU
ZE ZGtOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W CHRZANOWIE

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypetniajac obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024
roku o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), informujemy, ze:

1. Administratorem przetwarzajagcym Pani/Pana dane osobowe jest Komendant Powiatowy Policji w
Chrzanowie (ul. Jordana 7, 32-500 Chrzanow., tel. 47 8324200, e-mail:
prezydialny@chrzanow.policja.gov.pl).

2. W Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, kontakt: ul.
Jordana 7, 32-500 Chrzanow, tel. 47 8324215, email: iod.kpp@chrzanow.policja.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze
zm.) - RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.
U.poz.928), w celu realizacji zadar zwigzanych z obstuga zgtoszert wewnetrznych.

4. Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych wskazane
w zgtoszeniu

/nalezy uzupetnic zgodnie ze stanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pani/Pana dane osobowe zostaly podane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia.

Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktorym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO
w zakresie przekazania informacji o zrodle pozyskania danych osobowych. Przepisu nie stosuje sie chyba, ze
sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) albo wyrazil zgode na takie przekazanie.

Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa
UODQ, adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pani/Pana dane nie beda udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Pani/Pana dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosic kazdy, kto uwaza, ze pafistwo naruszylo jego prawa, ze jest
nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidarnoéci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takie mozliwosc przekazania zgioszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy
na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.
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