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Praktyki

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
| PRAKTYK STUDENCKICH

REALIZOWANYCH W KOMENDZIE POWIATOWE]) POLICJI W CHRZANOWIE

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne
§1

1. Regulamin praktyk zawodowych i praktyk studenckich realizowanych w Komendzie Powiatowej Policji
w Chrzanowie, zwany dalej ,regulaminem”, ustala szczegétowe zasady oraz tryb realizacji praktyk
zawodowych dla uczniéw i praktyk dla studentéw organizowanych w Komendzie Powiatowej Policji

w Krakowie.

2. Praktyka realizowana jest w ramach umowy/porozumienia podpisanego pomiedzy szkotg/uczelnig
publiczng lub niepubliczng - reprezentowang przez upowazniong do tego osobg, a organizatorem
praktyki - Komendantem Powiatowym Policji w Chrzanowie lub upowazniong przez niego osoba.

3. Osoba ubiegajaca sie o przyjecie na praktyke w Komendzie Powiatowe] Policji w Chrzanowie powinna
mie¢ ukonczone 18 lat.

4. Praktyka w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie jest nieodptfatna.

5. Szczegdétowe warunki odbywania praktyki okresla w wewnetrznych przepisach szkota/uczelnia
publiczna lub niepubliczna, w ktérej uczen/student pobiera nauke.

§2



W sprawach zwigzanych z praktykami realizowanymi w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie,
nieuregulowanymi w niniejszym regulaminie, stosuje sie w szczegdlnosci:

1. przepisy Ministra Edukacji Narodowej regulujgce praktyczng nauke zawodu;

2. inne wewnetrznie przepisy regulujgce dziatanie Komendy Powiatowej Policji w Chrzanowie;

3. zapisy zawarte w ramach umowy/porozumienia podpisywanych pomiedzy szkota/uczelnia
publiczng lub niepubliczng - reprezentowanag przez upowazniong do tego osobg, a
organizatorem praktyki - Komendantem Powiatowym Policji w Chrzanowie lub upowazniong
przez niego osoba.

§3

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1. organizatorze praktyki - oznacza to Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie, zwanego
dalej ,Komendantem” lub upowazniong przez niego osobe;
2. Komendzie — oznacza to Komende Powiatowg Policji w Chrzanowie;

3. komoérce organizacyjnej Komendy - oznacza to wydziaty, zespoty lub jednoosobowe
stanowiska, zgodnie ze strukturg organizacyjng Komendy;

4. kierowniku - oznacza to kierownika komérki organizacyjnej Komendy, policjanta lub
pracownika Policji wyznaczonego do koordynowania pracy komorki organizacyjnej Komendy;

5. Wydziale Wspomagajacym - oznacza to Wydziat Wspomagajgcy Komendy Powiatowej Policji
w Chrzanowie;

6. referencie sprawy - oznacza to pracownika do spraw kadr i szkolenia Wydziatu
Wspomagajgcego Komendy Powiatowe] Policji w Chrzanowie;

7. praktyce - oznacza to praktyczng nauke zawodu lub praktyke zawodowg odbywang w
Komendzie;

8. opiekunie praktyki - oznacza to policjanta lub pracownika Policji wyznaczonego przez
kierownika w celu sprawowania opieki nad praktykantem oraz przebiegiem praktyki;

9. kandydacie - oznacza to ucznia/studenta ubiegajgcego sie o przyjecie na praktyke w
Komendzie;

10. praktykancie - oznacza to kandydata, ktéry zostat przyjety na praktyke w Komendzie;

11. uczelni - oznacza to publiczng lub niepubliczng uczelnie, reprezentowanga przez upowazniong
do tego osobe;

12. szkole - oznacza to publiczng lub niepubliczng szkote, reprezentowang przez upowazniong
do tego osobe.



Rozdziat 2

Warunki realizacji praktyki

§4

Kandydat zainteresowany odbyciem praktyki w komorkach organizacyjnych Komendy sktada osobiscie
w Komendzie, co najmniej 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia praktyki, nastepujace
dokumenty:

1. wniosek do Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie o wyrazenie zgody na odbycie
praktyki - wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu;

zaswiadczenie z uczelni potwierdzajace status studenta - dotyczy studentdw;

imienne skierowanie na praktyke wystawione przez szkote/uczelnie;

program praktyki;

v 2 N

umowe/porozumienie - wedtug wzoru szkoty/uczelni lub wedtug wzoru umowy stanowigcej
zatacznik nr 2 do regulaminu (uczen) lub zatacznik nr 3 do regulaminu (student);

6. kserokopie ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw na czas odbywania praktyki
(ubezpieczenie indywidualne lub zaswiadczenie dot. ubezpieczenia przez szkote/uczelnie).

§5

Referent sprawy odbiera od kandydata oSwiadczenie dotyczace wyrazenia zgody na przetwarzanie

danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO" oraz zapoznaje go z klauzulg informacyjng zgodna
z RODO - wzér oswiadczenia i klauzuli informacyjnej stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

§6

1. Spetnienie wszystkich kryteriéw formalnych nie jest réwnoznaczne z przyjeciem kandydata na
praktyke w wybranej przez niego komoérce organizacyjnej Komendy.

2. Decyzje o przyjeciu kandydata na praktyke podejmuje organizator praktyki.



Rozdziat 3

Obieg dokumentac;ji

§7

1. Komplet dokumentéw ztozonych przez kandydata rejestrowany jest w sekretariacie Wydziatu
Wspomagajgcego.

2. Komplet dokumentéw przekazuje sie do komérki organizacyjnej Komendy wskazanej we wniosku
przez kandydata, celem uzyskania od kierownika decyzji dotyczacej mozliwosci przyjecia na praktyke.

3. Kierownik komérki organizacyjnej Komendy, w ktérej mogtaby odby¢ sie praktyka, po pozytywnym
zaopiniowaniu wniosku, wyznacza opiekuna praktyki.

' Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywy takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 2016 r. str. 1 ze zm.)

4. Referent sprawy, po uzyskaniu zaopiniowanego wniosku, przygotowuje propozycje stanowiska, ktére
z catoscig dokumentacji przedktada organizatorowi praktyki, celem podjecia decyzji o zorganizowaniu
praktyki w komoérce organizacyjnej Komendy.

5. Wydziat Wspomagajacy, informuje kandydata o pozytywnym, badZz negatywnym rozpatrzeniu
wniosku przez organizatora praktyki.

6. Referent sprawy, w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, zwraca kandydatowi ztozone
przez niego dokumenty, z wytgczeniem wniosku do Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie
0 wyrazenie zgody na odbycie praktyki.

§8

Wydziat Wspomagajgcy przechowuje ztozone dokumenty zgodnie z zasadami archiwizacji



obowigzujacymi w Komendzie na podstawie odrebnych przepiséw.

Rozdziat 4

Nadzdér nad organizacja i przebiegiem praktyki

§9

1. Nadzér nad organizacjg i koordynacja praktyki sprawuje Naczelnik Wydziatu Wspomagajacego lub
0soba przez niego wyznaczona.

2. Nadzér nad praktykantem i wykonywanymi przez niego czynnosciami w Komendzie, sprawuje .
kierownik, u ktérego odbywa sie praktyka.

3. Praktyka realizowana w Komendzie odbywa sie bezposrednio pod opiekg opiekuna praktyki, ktéry
czuwa nad praktykantem oraz przebiegiem praktyki.

§10

Wydziat Wspomagajacy, pierwszego dnia praktyki, zapoznaje praktykanta z klauzulg informacyjng
zgodng z RODO - wzér klauzuli informacyjnej stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu i z klauzulg
informacyjna dotyczaca funkcjonowania monitoringu wizyjnego - wzér klauzuli informacyjnej stanowi
zatacznik nr 6 do regulaminu oraz zapoznaje praktykanta z regulaminem - wzér oswiadczenia
stanowi zatacznik nr 7 do regulaminu oraz z ,Regulaminem pracy Komendy Powiatowej Policji w
Chrzanowie”.

§11

Wydziat Wspomagajacy, pierwszego dnia praktyki, kieruje praktykanta na:

1. szkolenie z zakresu bezpieczenhstwa i higieny pracy;
2. szkolenie z zakresu przepiséw przeciwpozarowych;

3. szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych, do merytorycznie odpowiedzialnych komdérek
organizacyjnych Komendy, ktére fakt ten potwierdzajg w , Karcie obiegowej w zwigzku
z rozpoczeciem praktyki”, ktérg praktykant otrzymuje w Wydziale Wspomagajacym w dniu



rozpoczecia praktyki - wzér karty stanowi zatacznik nr 8 do regulaminu.

§12

Karte, po wypetnieniu wszystkich formalnosci, praktykant zwraca do Wydziatu Wspomagajacego, gdzie
referent sprawy wiacza ja do dokumentacji dotyczacej praktyki.

§13

Praktykant, w ostatnim dniu praktyki, otrzymuje z Wydziatu Wspomagajgcego ,Karte obiegowg

w zwigzku z zakonhczeniem praktyki” wzoér karty stanowi zatacznik nr 9 do regulaminu, ktérag
przedktada w Wydziatu Wspomagajgcego niezwtocznie po spetnieniu wszystkich formalnosci, w tym z
rozliczenia sie z powierzonego mienia i dokumentow.

§14

Referent sprawy po otrzymaniu karty wtacza jg do dokumentacji dotyczacej praktyki.

§15

We wzorze ,Karty obiegowej w zwigzku z rozpoczeciem praktyki” i ,,Karty obiegowej w zwigzku z
zakonczeniem praktyki” dopuszcza sie dodanie innych merytorycznie odpowiedzialnych komérek
organizacyjnych Komendy, w celu prawidtowej koordynacji przebiegu praktyki lub wypetnienia
obowiazku zawartego w innych wewnetrznych przepisach regulujgcych dziatanie Komendy.

Rozdziat 5

Obowiazki praktykanta

§16



Do obowigzkéw praktykanta nalezy w szczegélnosci:

=

. zgtoszenie sie w Wydziale Wspomagajgcym w wyznaczonym terminie rozpoczecia praktyki;
2. zapoznanie sie z trescig i przestrzeganie regulaminu;

3. zapoznanie sie z trescig i przestrzeganie ,Regulaminu pracy Komendy Powiatowej Policji
w Chrzanowie”;

4. zapoznanie sie z organizacjg i zasadami funkcjonowania Komendy, w tym z wewnetrznymi
przepisami regulujgcymi dziatanie Komendy oraz ich przestrzeganie;

5. wykonywanie rzetelnie zadah wynikajacych z programu praktyk oraz zgodnie z poleceniami
organizatora praktyki, kierownika i opiekuna praktyki;

6. poinformowanie kierownika o swojej nieobecnosci;

7. przestrzeganie przyjetego w Komendzie porzadku pracy, przepiséw o ochronie informacji
niejawnych, przeciwpozarowych oraz w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

8. odbycie szkoleh w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw przeciwpozarowych oraz
w zakresie ochrony danych osobowych;

9. zachowanie w tajemnicy informacji, ktére pozyskat w trakcie trwania praktyki;
10. rozliczenie sie z Komendg z prowadzonych spraw, powierzonego mienia i dokumentéw;

11. przestrzeganie wytycznych zawartych w umowie/porozumieniu i w wewnetrznych przepisach
szkoty/uczelni, w ktérej uczen/student pobiera nauke;

12. systematyczne dokumentowanie realizowanych zadan w dzienniku praktyk.

§17

Praktykant podczas praktyki nie moze zapoznawac sie z informacjami niejawnymi ani posiada¢ dostepu
do jakichkolwiek policyjnych baz danych.

§18

1. Praktykant powinien przebywac pod opiekg kierownika lub opiekuna praktyk.

2. Praktykant moze przebywac jedynie w pomieszczeniach, w ktérych nie przetwarza sie informacji
niejawnych.



§19

Warunkiem zaliczenia praktyki Komendzie jest:

1. uczestnictwo w praktyce realizowanej w komérce organizacyjnej Komendy zgodnie z okreslong
iloscig godzin;
2. wykonanie zadahn wynikajgcych z opracowanego indywidualnego planu praktyki;

3. uzyskanie od opiekuna praktyki potwierdzenia odbycia praktyki w dzienniku praktyk;

4. przestrzeganie przez praktykanta przepisow obowigzujacych w Komendzie.

§20

1. W przypadku naruszenia przez praktykanta obowigzkéw wynikajgcych z regulaminu organizator
praktyki moze przerwaé praktyke.

2. Organizator praktyki zawiadamia o tym fakcie oraz o zaistniatych przyczynach szkote/uczelnie, jesli w
umowie/porozumieniu zawarto takie wytyczne.

Rozdziat 6

Obowiazki organizatora praktyki, kierownika oraz opiekuna praktyki

§21

Do obowigzkéw organizatora praktyki nalezy w szczegdlnosci:

1. zapewnienie praktykantowi bezpiecznych i higienicznych warunki odbywania praktyki;
2. zapewnienie praktykantowi stanowiska pracy, zgodnie z zatozeniami programu praktyki;

3. zapoznanie praktykanta z ,Regulaminem praktyk zawodowych i praktyk studenckich
realizowanych w Komendzie Powiatowej Policji w Chrzanowie”;



zapoznanie praktykanta z ,,Regulaminem pracy Komendy Powiatowej Policji w Chrzanowie”;

. przeszkolenie praktykanta na zasadach przewidzianych dla pracownikéw w zakresie

bezpieczehstwa i higieny pracy, przepiséw przeciwpozarowych;

przydzielenie, na zasadach przewidzianych dla pracownikdw, odziezy i obuwia roboczego oraz
srodkéw ochronnych indywidualnej, jesli jest to wymagane na danym stanowisku pracy;

. po zakonhczeniu realizacji praktyki wydanie potwierdzenia o odbyciu praktyki w formie

preferowanej przez szkote/uczelnie.

§22

Do obowigzkéw kierownika nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

wyznaczenie opiekuna praktyki;
zapewnienie nalezytej realizacji praktyki, zgodnie z ustalonym programem praktyki;

nadzér nad prawidtowym wykorzystywaniem danych osobowych, do ktérych zostat
upowazniony praktykant oraz zabezpieczenie pozostatych danych przed nieuprawnionym
wykorzystaniem;

udzielenie praktykantowi odpowiednich upowaznieh/uprawnieh zgodnie z wewnetrznymi
przepisami regulujgcymi dziatanie Komendy;

niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 2 dni, poinformowanie Naczelnika Wydziatu
Wspomagajgcego o przypadkach przerwania odbywania praktyki przez praktykanta, o kazdym
dniu nieusprawiedliwionej nieobecnosci praktykanta oraz o zdarzeniach istotnych dla realizacji
programu praktyki;

zatwierdzenie faktu odbycia praktyki przez praktykanta.

§23

Do obowigzkéw opiekuna praktyki nalezy w szczegélnosci:



1. zapewnienie nalezytej realizacji praktyki, zgodnie z ustalonym programem praktyki;

2. nadzér nad prawidtowym wykorzystywaniem danych osobowych, do ktérych zostat
upowazniony praktykant oraz zabezpieczenie pozostatych danych przed nieuprawnionym
wykorzystaniem;

3. zapoznanie praktykanta z organizacjg i zasadami funkcjonowania Komendy, w tym z
wewnetrznymi przepisami regulujgcymi dziatanie Komendy;

4. udzielanie praktykantowi wskazéwek i pomocy w wypetnianiu powierzonych zadan;

5. poswiadczenie wtasnym podpisem prawdziwosci zadan/informacji zawartych w dzienniku
praktyk, uzupetnianym przez praktykanta podczas realizacji praktyki w Komendzie.

§24

Organizator praktyki, kierownik oraz opiekun praktyki sg zobowigzani do przestrzegania innych zapiséw
zawartych w podpisanej umowie/porozumieniu oraz wewnetrznych przepiséw regulujgcych dziatanie
Komendy.

Rozdziat 7

Przepisy koncowe

§25

W przypadku realizowania praktyki w ramach porozumieh w sprawie wspotpracy podpisywanych miedzy
Komendantem, a uczelnia, zapisy wynikajace z regulaminu stosuje sie odpowiednio, z wytgczeniem
ztozenia przez studenta wniosku do Komendanta Powiatowego Policji w Chrzanowie o wyrazenie zgody
na odbycie studenckiej praktyki zawodowej oraz zaswiadczenia z uczelni potwierdzajace status
studenta.
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